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Bezirksamt Neukölln von Berlin                                             Sprechzeiten: 
Abt. Jugend –Tagesbetreuung von Kindern-                              Dienstag:          9.00 – 13.00 Uhr 
Karl-Marx-Str. 83                                                                        Donnerstag:    15.00 – 18.00 Uhr  
12040 Berlin    
Tel. 90239-0      


Erforderliche Unterlagen zum Antrag auf ergänzende Betreuung an 
Grundschulen /Hort (in KOPIE dem Antrag beizufügen!) 
 
 
          
         PERSÖNLICHE UNTERLAGEN 
 


• Geburtsurkunden aller im Haushalt lebender minderjähriger Kinder, ggf. 
Vaterschaftsanerkennung 


• Nachweis über Unterhaltszahlungen für Kinder, die nicht in der Familie leben (Zahlungsbelege 
der letzten drei Monate), Unterhaltstitel (Urkunde/Urteil/Beschluss/Vergleich) 


 
UNTERLAGEN FÜR DIE ERTEILUNG DES BEDARFSBESCHEIDES (Betreuungsumfang) 
 
• Bescheinigung des Arbeitgebers über die regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit (z.B.: 
 aktueller Gehaltsnachweis oder formlose Bescheinigung des Arbeitgebers) bzw. sonstige       


Nachweise, Schreiben des Arbeitgebers über das Ende der Elternzeit und die   
anschließende Arbeitsaufnahme 


• bei Erwerbslosigkeit eine aktuelle Bescheinigung von der Agentur für Arbeit bzw. vom 
Job-Center (Kopie der ersten Bescheidseite & des Berechnungsbogens) 


• bei Selbstständigkeit eine Kopie der Gewerbeanmeldung  
• Schul- oder Immatrikulationsbescheinigung (bei Besuch einer Sprachschule genaue 


Unterrichtszeiten) 
  
       UNTERLAGEN FÜR DIE BEMESSUNG DER KOSTENBETEILIGUNG 
 
 
 
UNTERSCHRIFT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         UNTERSCHRIFT 
 


• der Antrag ist von den Sorgeberechtigten gemeinsam zu unterschreiben ! 
 
 
 


Bei nichtselbständiger  Tätigkeit 
(Angestellte/Arbeiter/Beamte) 
 
• Einkommenssteuerbescheid 


des letzten Kalenderjahres 
 
• Falls dieser noch nicht vorliegt, 


elektronische Lohnsteuer-
bescheinigung d. Arbeitgebers 


 
• Bei Elternzeit: lückenlose 


Nachweise über Mutterschaft-  
und Elterngeld 


 
• Bei Krankengeldbezug: 


lückenlose Nachweise über 
das bezogene Krankengeld 


 


Bei Gewerbetreibenden / 
Selbständig / Freiberuflern 
 
• Einkommenssteuerbescheid 


des letzten Kalenderjahres 
 
• Falls der genannte 


Einkommenssteuerbescheid 
noch nicht vorliegt, eine 
schriftliche Erklärung über das 
voraussichtliche Jahres- 
einkommen des letzten Jahres 
aus allen Einkommensarten.  


 
      ACHTUNG! Negativeinkünfte                
      bleiben unberücksichtigt. Eine            
      bloße Kopie der Einnahme- 
      Überschussrechnung genügt  
      nicht, kann aber der Erklärung  
      beigefügt werden.  Der zu     
      erstellenden Kostenbescheid  
      wird in diesem Fall vorläufig  
      erteilt. 


 


Bei Arbeitslosigkeit bzw. 
Erwerbsunfähigkeit 
 
• Arbeitslosengeld I-Bezug: 
       Bescheide des gesamten      
       Vorjahres (Januar bis Dezember) 
 
• Arbeitslosengeld II-Bezug (Hartz 


IV): 
Jeweils erste Seite der 
Bescheide des gesamten 
Vorjahres (Januar bis Dezember) 
und den kompletten 
Berechnungsbogen 
 


• Bei Rentenzahlungen den 
Erstbescheid und die letzten 
beiden Anpassungsbescheide 
 


• Leistungen nach 
Asylbewerberleistungsgesetz: 


       Bescheide des gesamten      
       Vorjahres (Januar bis Dezember) 
 


Bitte beachten Sie, dass der Antrag nur entgegengenommen werden kann, wenn 
Sie die erforderlichen Unterlagen vollständig in Kopie beigefügt haben!   
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